
5S
5 skridt til at opnå system, 

orden og effektivitet 

FÅ MERE INSPIRATION til fx værksteds-
orden på www.baujordtilbord.dk

Én måde at forebygge faldulykker er at fjerne alt uhensigtsmæssigt 
fra færdselsveje for gående. Udvælg ét område ad gangen,  

hvor du vil gennemføre 5S, fx på værkstedet.

Sortér
Sorter først det væsentlige fra det uvæsentlige 
efter følgende system:
Markér alle ting med farver
•	 Det, der bruges dagligt,  

markeres med grønt
•	 Det, der bruges ugentligt/månedligt,  

markeres med gult
•	 Det, der bruges årligt/aldrig,  

markeres med rødt.

Systematisér
Skab system ved at give hver ting en fast plads, et 
’hjem’. 
Ting markeret med grønt, får en fast plads tæt på 
arbejdsgangene.

Standardisér 
Beslut, hvordan der skal se 
ud det pågældende sted, altså 
skab en standard. Hæng evt. 
et foto op af jeres standard, så 
ingen er i tvivl.

Selvdisciplin
Det vigtigste og sværeste er at fastholde standarden. 
Hav en fast procedure for at fastholde orden. 
Udpeg fx skiftende tovholdere og specifikke tids-
punkter til opfølgning, rengøring, løbende sortering 
etc. 

Skinnende rengøring
Efter oprydning og sortering, gøres der rent.
Herefter er området lettere at fastholde rent og 
opryddet.
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5S giver dig
•	 Mindre spildtid  

– du skal ikke længere lede efter ting
•	 Mindre pladsbehov  

– du har sorteret og smidt væk
•	 Forbedret indretning af arbejdspladsen  

– du har alt det vigtige lige i nærheden

•	 Øget sikkerhed  
– du risikerer ikke længere at falde  
over ting 

•	 Øget selvdisciplin  
– du har nu procedurer til at fastholde  
orden og ryddelighed.


